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Zdravotnická záchranná služba Jihočeského kraje vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovní pozice
administrativní pracovník/ce - koordinátor/ka Vzdělávacího a výcvikového střediska zzs jčk (VVS ZZS JčK)
Náplní práce zaměstnance je zejména 

· evidence a administrace účasti zaměstnanců na vzdělávacích akcích 
· evidence a administrace objednávek školení pro integrovaný záchranný systém 
· evidence a administrace objednávek školení a exkurzí pro veřejnost
· evidence zápůjček materiálu
· spolupráce na zabezpečení organizace a administrace adaptačního procesu zaměstnanců organizace
· spolupráce na evidenci a zajištění vzdělávacích a osvětových akcí pro veřejnost
· spolupráce na plánování, realizaci a vykazování činnosti VVS ZZS JčK
· zajištění knihovní služby a vedení registru zápůjček odborného tisku a periodik

Kvalifikační a osobní předpoklady uchazeče 
· minimálně středoškolské vzdělání ukončené maturitní zkouškou,

· základní znalost MS Office (Word, Excel, Outlook),
· komunikační schopnosti a dovednosti, samostatnost, rozhodnost, schopnost pracovat v týmu, 

· bezúhonnost a zdravotní způsobilost. 

Poskytujeme

· plat dle platných právních předpisů – 8. platová třída (nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě),
· osobní příplatek – po zapracování,

· 5 týdnů dovolené, dotované stravenky, příspěvek na penzijní připojištění nebo doplňkové penzijní spoření 
· podporu v odborném vzdělávání.
Máte-li zájem o účast ve výběrovém řízení, zašlete do 15.5.2024 přihlášku obsahující:

· doprovodný (motivační) dopis a strukturovaný životopis s přehledem dosavadní praxe,

· souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely výběrového řízení, viz. text:
“Souhlasím, aby Zdravotnická záchranná služba Jihočeského kraje zpracovávala mé osobní údaje pro účely získání zaměstnání v souladu s Nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679., o ochraně osobních údajů, a to až do odvolání písemnou formou.“


na adresu:
Zdravotnická záchranná služba Jihočeského kraje



Personální oddělení



Ing. Hana Fialová


B. Němcové 1931/6 


370 01 České Budějovice
nebo na e-mail: fialovah@zzsjck.cz, kariera@zzsjck.cz, 

kontaktní telefon: 387 762 312, 387 762 321
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